
 

 

 

  المهام والمسؤوليات والكفايات لوظيفة مبرمج مساعد /مركز وزارة

الكفايات الوظيفية )حسببببببب  لوافة الو ببببببب  
 الوظيفي(

 المسمى الوظيفي المهام و مسؤوليات الوظيفة

الَقدُرة على تحَلِيل مُتولَّلات الن ِظَام  .1
 والْمشاكل الفن يَِّة وَتقيِيم الَحُلول الَمُثلى

رَلْو الأنْظمة المخْتلفة الَقدُرة على  .2
 لِيحق ِق تكامليَّة الأنْظمة

التَّشْريعات واللَّوائح الت ِقْنيَّة : توَلِيق  .3
التَّشْريعات النَّاظمة لِلْقوَاع تِقْنيَّة 

المعْلومات فَهْم إِدارة فَواعِد الليانات 
 مَعرِفة للِغات اللرْمجة المسْتخْدمة

 فَهْم إِدارة فَواعِد الليانات .4
 ة للِغات اللرْمجة المسْتخْدمةمَعرِف .5

الَقدُرة على تَ مِيم وَتنفِيذ حُلوُل  .6
مُتكاملة ليَْن الأنْظمة وفهْم كَيفِية تحَسِين 

وَواجِهة  UX تجَرِلة المسْتخْدمة
ا المعْرفة العميقة لِكيْفِيَّة  UI المسْتخْدم

اِختيِار لغَُة اللرْمجة المناسلة فِي توَوِير 
 .والتَّوْليقاتالأنْظمة 

الإشرا  على اللنية التحتية لتكنولوجيا المعلومات لما في ذلك  .1
 .الشلكات، الخوادم، وأجهزة الحاسو 

 يانة الأنظمة واللرمجيات والأجهزة التقنية، وضمان تشغيلها لكفاءة  .2
 .واستمرارية

ضمان  يانة وتحديث الأنظمة التكنولوجية دورياً، وتقديم الدعم الفني  .3
 للمستخدمين في مركز الوزارة

إدارة فواعد الليانات الخا ة لمركز الوزارة ، لما في ذلك التحديثات،  .4
 .النسخ الاحتياوي، واسترجاع الليانات

إدارة شلكات الات ال وتكنولوجيا المعلومات لضمان الات ال السلس  .5
 والموثوق لين كافة مديريات الوزارة

تخدمين في حل المشكلات التقنية، تقديم الدعم الفني والمساعدة للمس .6
 .وضمان رضاهم عن خدمات تكنولوجيا المعلومات

متالعة وتقييم أداء الأنظمة والخدمات التقنية، وتقديم تقارير دورية إلى  .7
 .المسؤول الملاشر لشأن الأداء والتحسينات المولولة

وَثيِقةَ تحَلِيل تحَلِيل مُتولَّلات الن ِظَام / اللرْنامج / التَّوْليقات وَتووِير  .8
مُوا فات الن ِظَام لِتلْلِية اِحْتياجات الوزارة فِي أتَمَتة العمليَّات / 

 الخدْمات لَديْهَا

لَرمجَة مُتولَّلات لاِسْتخْدام لغُةَ اللرْمجة ووفْقاً لِوثيقة مُوا فات الن ظَِام  .9
 المعْتمد

لوُه مِن أيََّة خلل فَحْص الن ِظَام / اللرْنامج / التَّوْليق والتَّأكُّد مِن خُ  .10
 لَرمجَة لِضمان عَملِه لِكفاءة وفعَّاليَّة

 إِعدَاد الَأدِلة الإجْرائيَّة لِلن ظَِام لِتسْهِيل وَتوثيِق كَيفِية اِسْتخْدام الن ظَِام .11
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